Manual for SFB namnmarkning

Denna manual avser att forklara funktion-for-funktion, for att ge Dig forstaelse och
Oversikt dver hela programmet.

Nytt trapphus

Har lagger Du till trapphus-for-trapphus.

Att lagga till trapphus istallet for adress gor att Du far battre ordning pa storre distrikt.
Det blir inte for manga namn under samma adress, eftersom man maste andra namn
nar nagon avflyttar och nasta flyttar in.

Hantera trapphus

H&r kan Du andra namn och ta bort trapphus.
OBS! Om Du tar bort ett trapphus, kommer alla namnen i trapphuset att férsvinna.

Mina Trapphus

Har kommer alla Dina trapphus att visas. Genom att klicka pa nagon av Dina inlagda
trapphus dyker det upp fler alternativ.

Det som kommer upp Overst ar att lagga till namn.

Du skriver in for- och efternamn i "Namn 17, och om det &ar 2st adressater som
anvander samma fack (ex. sammanboende), skriver Du in namn 2 i faltet "Namn 2”.
Under "atgard” finns det alternativ for att ta bort eller andra de inlagda namnen.

Nar Du har lagt in alla namn och vill géra en utskrift trycker Du pa knappen
"Generera namnutskrift”.

Pa nasta sida kan Du ett valja att ta bort bocken vid de namn som Du inte vill ska
komma med i utskriften.

Darefter valjer Du vilken typ/storlek som skall skrivas ut enl. férslaget nedan:

10mm &r for markning pa insidan av boxen pa respektive hyllplan(for brevbararen)
12mm &r for vaningsregister som anvander 12mm

16mm &r for fastighetsboxar & tidningshallare

18mm &r for vaningsregister som anvander 18mm

Nar Du har valt storlek valjer Du om namnen skall genereras som PDF i webblasaren
for direkt utskrift eller som nedladdningsbar PDF fil som gar att skicka vidare.

Profil

Har skapar Du en profil som gor att vi kan lamna support till Dig anvandare. Se till att
uppgifterna ar korrekta och uppdaterade.
Vid behov ska Du andra Din kontaktinformation har.



Kundinstéallningar

Har kan en Du med behoérighet lagga till och hanterar anvandare.

Du lagger till en anvandare genom att fylla i falten "Anvandarnamn” och "Lésenord”.
Profilinformationen ar valfri, men det ar bra om Du fyller i alla falt om det ar majligt.
Har kan Du ocksa andra profiler, byta I6senord, samt ta bort anvandarkonton.

Kunders trapphus

Har kan Du med behdérighet se alla trapphus som Dina tillagda konton har skapat. Du
kan aven se alla namn samt generera utskrift genom att klicka pa trapphusen.

Systeminstallningar

Har kan Du med administratorsrattighet lagga till nya anvandare med olika
behorigheter. Administratérer har ratt att gora allt. Aterférséljare har ratt att anvanda
namnmarkningen, lagga till vanliga anvandarkonton samt ha dversikt 6éver sina
tillagda anvandarkonton. Vanliga anvandarkonton kan endast anvanda
namnmarkningen.

Administratorer far aven upp en lista pa alla anvandare som éar tillagda och av vem.
Har kan administratérer andra profiler, byta l6senord, andra rattigheter samt ta bort
anvandare.

Hantera alla trapphus

Har kan administratérer se och administrera alla trapphus som finns i systemet,
precis som i "Kunders trapphus” fast alla anvandare.

Ovrigt
OBS! Viktigt att Du laser "om utskrifter” sa att Du far ratt format pa utskrifterna.



